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Ley General de Archivos
(Art. 1)

Es de orden publico y de observancia general.

Poder legislativo

Poder judicial
Poder

ejecutivo , )
Organas autdonomaos

Par'EigIos Personas fisicas y
Fedlera] politicos morales
Estatal Sindicatos
Fondos
Municipal publicos

Fideicomisos




Ley General de Archivos
(Art. 1)

|. Establece los principios y bases generales para la organizacion y
conservacion, administracion y preservacion homogenea de los archivos;

2.Determina las bases de organizacion y funcionamiento del SNA;

3. Fomenta el resguardo, difusion y acceso publico de archivos privados de
relevancia historica, social, cultural, cientifica y tecnica de la Nacion.




Principios de archivo para los SO

(Art. 5)

Integridad

D

Disponibilidad

!
\

Procedencia: Conservar el origen de cada fondo documental producido por los sujetos ‘

Conservacion: Adoptar las medidas de indole técnica, administrativa, ambiental y
tecnologica, para la adecuada preservacion de los documentos de archivo;

obligados, para distinguirlo de otros fondos semejantes y respetar el orden interno de las
series documentales en el desarrollo de su actividad institucional;
Integridad: Garantizar que los documentos de archivo sean completos y veraces para

reflejar con exactitud la informacion contenida;

documentos de archivo, y

Disponibilidad: Adoptar medidas pertinentes para la localizacion expedita de los ‘

Accesibilidad: Garantizar el acceso a la consulta de los archivos de acuerdo con esta Ley y }
las disposiciones juridicas aplicables. 0

\



La concepcion de los archivos en la LGA

Sistema Nacional de Archivos. (Art.64)

El Consejo Nacional de Archivos es su organo de
coordinacion.

T .

Sistemas Locales de Archivos. (Art.70)
El Consejo estatal es su organo de coordinacion.

: pu

Sistema Institucional de Archivos. (Art. 20)
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El Area Coordinadora de Archivos es su organo de
coordinacion.




El Sistema Nacional de Archivos

:
\

Consejo Nacional de Archivos. Es el
organo de coordinacion del SNA, se integra
por el AGN (preside), SEGOB, SFP, Camara
de Diputados, Camara de Senadores, PJF
INAI, INEGI, ASF, Bancomex, los Consejos
Locales, Archivos privados, Consejo Técnico

y Cientifico Archivistico. (Art. 65)

vmy .04 ‘
funciona procedimientos

Sistema Nacional de Archivos. Conjunto
organico y articulado de...

tendientes a cumplir con los fines de la
organizacion y administracion homogénea de
los archivos de los S.O. (art. 64)

!



Consejo Nacional de Archivos - Atribuciones

(Art. 67) "

Aprobar y difundir la normativa relativa a la gestion documental y administracion de archivos... }

Aprobar y difundir criterios y plazos para la organizacion y conservacion de archivos que permita la localizacion eficiente
de la informacion publica.

Formular recomendaciones archivisticas para la emision de normativa para la organizacion de expedientes judiciales. ‘

Emitir recomendaciones para la aplicaciéon de la Ley...

Aprobar los lineamientos que establezcan las bases para la creacion y uso de sistemas automatizados para la ‘
gestion documental y administracion de archivos...

\Y; Aprobar acciones de difusion, divulgacion y promocion de los archivos como fuente de informacidn esencial, del valor de
los datos abiertos de los documentos de archivo electronico y como parte de la memoria colectiva. ‘

HBEHEBHEBB

A\l Aprobar la politica nacional de gestion documental y administracion de archivos.

—~——

\V/[[ Promover estrategias de difusion y divulgacion del trabajo archivistico, del patrimonio documental y del patrimonio
documental de la Nacion.

;
b




Los Sistemas locales de archivos

Consejo Local
Participacion
de municipios

y aicaldias

Entidades federativas

Sistema Local Creacion de archivo
general local

Sistemas Locales de Archivos. ...conjunto organico y articulado de estructuras,
relaciones funcionales, métodos, normas, instancias, instrumentos, procedimientos y
servicios tendientes a cumplir con los fines de la organizacion y conservacion
homogénea de los archivos de los sujetos obligados dentro de su jurisdiccion.
(Art.70)

El Consejo estatal es su 6rgano de coordinacion




Construccion del Sistema Nacional de Archivos




LGA. De las obligaciones

Los documentos, su organizacion,
conservacion y el SIA, recaera en la
maxima autoridad de cada S.0.

Se donara el papel de las
bajas, preferentemente a la
CONALITEG para su reciclaje

Contar con instrumentos de control y
consulta archivistica, la guia de archivo
y los indices de expedientes reservados

Los OIC’s y sus homologos,
integraran auditorias archivisticas

Administrar, organizar y conservar de
manera homogénea los documentos
de archivo

Corespongencia amite
oordinador
Concentracién Histérico

Ley General
de Archivos
De las

obligaciones ﬁ

Establecer el Sistema
Institucional de Archivos

l Registro Nacional
Sana de Archivos

Inscribir a sus archivos
= en el Registro Nacional

Conformar un Grupo Interdisciplinario
para apoyar en la valoracion documental

Destinar espacios, equipos e
infraestructura para el
funcionamiento de los archivos

Llevar a cabo la capacitacion y
profesionalizacion del personal
de archivos. Art. 30, 31, 32

Elaborar un Programa
Anual en Materia Archivistica
Art. 23 al 26




Registro Nacional de Archivos
(Art. 78 al 81)

» Objeto del RNA es obtener y concentrar informacion
sobre los sistemas institucionales y de los archivos privados de
interés publico.

> La inscripcion es obligatoria para los sujetos obligados y l Reglsnﬂ Nacmnal
Pl < 4

para los archivos privados de interés publico, :
ana (€ Archivos ‘
» El Registro Nacional sera administrado por el Archivo ‘

v - e

General de la Nacion. https://www.gob.mx/agn/acciones-y-

programas/registro-nacional-de-archivos

» El AGN pondra a disposicion de los sujetos obligados y de los

permita registrar y mantener actualizada la informacion.

archivos privados, una aplicacion informatica que les ‘

}

» La informacion del RNA sera de acceso publico y de consulta
gratuita. 0

\


https://www.gob.mx/agn/acciones-y-programas/registro-nacional-de-archivos

Grupo interdisciplinario ¢
(Art. 11 1.V y Art. 50) s
}

Los S.O. deberan conformar un grupo interdisciplinario en términos de las disposiciones
reglamentarias, que coadyuve en la valoracion documental.

procedimientos institucionales que dan origen
a la documentacion que integran los
expedientes de cada serie documental.

= Coadyuvar en el analisis de los procesos y ‘

\

{

= Colaborar con las dareas productoras a
establecer los valores documentales,
vigencias, plazos de conservacion y disposicion
documental de las series documentales.

= Formular opiniones, referencias técnicas sobre
valores documentales, pautas de
comportamiento y recomendaciones sobre la
disposicion documental de las series
documentales.




Integracion del Grupo Interdisciplinario
(Art. 50)

~Area coordinadora
de archivos

~Archivo Histérico

~Area de
tecnologias
de la informacidén

P U0 Qg 20 44 ~Unidad de
; % » N A transparencia
1 | “ , \
~Areas ~Areas de:
responsables de -j’lu:,’lcidn estratégica
H H - Juridica
3 la infomacién - Mdfars cantines

>> _Organos internos de control o equivalente




Funciones del ACA en el Grupo Interdisciplinario
(Art. 51)

Propicia la creacion y formalizacion del
Grupo Interdisciplinario

fa¥atal

Convoca a )
Lleva el registro y el

reuniones de .
: seguimiento de
trabajo
acuerdos

*Establece Plan de trabajo para
elaborar fichas técnicas para

Modera integrar/actualizar el CADIDO.

reuniones

*Preparar herramientas
metodologicas.

COORDINADOR DE
ARCHIVOS




Sistema Institucional de Archivos
(Art. 20)

Conjunto de ... que desarrolla cada Sujeto obligado y sustenta la actividad archivistica, a traves
de la Gestion documental. (Art. 20)

Registros

Herramientas

S | A Criterios

Procesos y procedimientos

Funciones

Estructuras




SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
INSTANCIA NORMATIVA INSTANCIAS OPERATIVAS

Archivo

Historico

e (Sujeto a capacidad
T presupuestal)

‘B &
o

Corresp dencia y/u
oficialiaide partes

Area Coordinadora de Archivos

RACy RAH nombra

. . el titular del S5.0.
Coordiandor de archivos

Director General o
equivalente en la estructura
organica del S.0.

LA

Archivo de

; Archivo de
(por &rea o unidad)

Concentracion

RAT nombra el titular
de cada area o unidad

Todos los documentos de archivo en posesién de los sujetos obligados formaran parte del
sistema institucional




Sistema Institucional de Archivos

(Art. 20)
Registros * Procesosy
procedimientos
" Los documentos = Las series de operaciones

de trabajo que se llevan a
cabo para conseguir un
resultado especifico en
materia de gestion
documental, las cuales

S deben estar sujetas a reglas
. y procedimientos
especificos.

v’-

* Criterios
(normativos)

*Politicas, reglamentos,

lineamientos, procedimientos

especificos para regular los ‘

procesos y actividades de la

gestion documental, acordes al

marco normativo, al contexto y

necesidades del SO. ‘
}
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i
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Sistema Institucional de Archivos
(Art. 20)

Estructuras e Herramientas

= Los subsistemas de archivo:

Tramite. Concentracion e consulta archivisticos: CCA,
’ CADIDO, inventarios, etc.

Historico ,
= El sistema de gestion de
= La Oficina de documentos (SGD).
de Partes. documentos electronicos.

= |a Coordinacion de

) = La formacion /capacitacion de
Archivos. P

los servidores publicos.

Los instrumentos de control y

* Funciones

*Las funciones, actividades y
operaciones para el desarrollo de
los procesos de gestion documental,
asi como la definicion de los roles y
responsabilidades de los servidores
publicos involucrados.

¥
\
§
{
\
§

\
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Funciones del Area Coordinadora de Archivos
(Art. 28)

Instancia encargada de promover y vigilar el cumplimiento de las disposiciones en materia de gestion
documental y administracion de archivos.

0 Elaborar los instrumentos de control archivistico. J
a Elaborar criterios para organizar y conservar archivos. J

e Elaborar el programa anual de desarrollo archivistico (PADA). J

° Coordinar la valoracion y disposicion documental. j

° Brindar asesoria y elaborar programas de capacitacion. J

° Coordinar las politicas de acceso y conservacion de archivos. J

° Implementar politicas y estrategias de preservacion de documentos.

Coordinar actividades para automatizar los procesos archivisticos de documentos
electronicos. )




Funciones de la Oficina de Correspondencia
(Art. 29)

BF——.

O
P cE e

v’-

-
”

Es responsable de la recepcion, registro, seguimiento y
despacho de la documentacion para la integracion de los
expedientes de los archivos de tramite.

"

Identificacion de los documentos que ingresan y salen de la institucion, mediante la atribucion de niumeros “
correlativos de control de entrada/salida, fecha, remitente, destinatarios, etc.

Distribucion a la unidad administrativa competente, de acuerdo con los criterios establecidos en Ia
institucion.

Garantizar la atencion de los tramites que se derivan de los actos administrativos de la institucion en el
cumplimiento de sus funciones.




Funciones del Archivo de Tramite
(Art. 30)

° Integrar y organizar expedientes.

° Asegurar la localizacion y consulta de expedientes.

° Resguardar los archivos y la informacion clasificada.

Colaborar con el ACA en la elaboracion de instrumentos
de control archivisticos.

Un archivo de

tramite por cada
| unidad
. administrativa

Trabajar de acuerdo con los criterios y recomendaciones que
establezca el ACA.

° Realizar transferencias primarias.




Funciones del Archivo de Concentracion
(Art. 31)

a Asegurar y describir los fondos bajo su resguardo.

Q Recibir transferencias primarias y brindar servicios de préstamo/consulta

e Conservar los expedientes hasta cumplir su vigencia documental.

° Colaborar con el ACA en la elaboracion de instrumentos archivisticos.

RAC ° Promover la baja documental de expedientes.

° Participar en la elaboracion de criterios de valoracion documental.

Un Archivo de
Concentracion
por cada Sujeto
obligado

a |dentificar los expedientes que cuenten con valores historicos.

o Publicar cada ano, los dictamenes, actas de baja y de transferencia doctal.

>> ° Realizar transferencias secundarias.




Funciones del Archivo Historico
(Art. 32)

v’-

c Recibir transferencias secundarias.

a Organizar y conservar expedientes.

e Brindar servicios publicos de préstamo y consulta.

0 Difundir el patrimonio documental.

ol

Los sujetos
obligados

podran contar
con un Archivo

Historico

Q Colaborar en la elaboracion de los instrumentos archivisticos.

>

]

° Implementar politicas y estrategias de preservacion de documentos.

-

Aplicar mecanismos y herramientas tecnologicas para mantener a disposicion los

° Establecer procedimientos de consulta. ]
>> expedientes. ]

> _




Programa Anual de Desarrollo Archivistico ¢
(Art. 23 al 26) ‘

» Debe contener programas de }
organizacion y capacitacion en

l | > Publicarse en el portal

electronico en los primeros

30 treinta dias naturales del
ejercicio fiscal;

gestion documental y administracion
de archivos.

> Debe contener elementos de

Incluir  mecanismos  para  su ‘
planeacion, programacion y consulta, seguridad de |Ia
evaluacion para el desarrollo informacion y procedimientos para
de los archivos. la generacion, administracion, uso, ‘
control, migracion de formatos
electronicos y preservacion a largo

Debera incluir un enfoque de

administracion de riesgos,

. s plazo;
proteccion a los derechos
humanos, asi como de .

’ : .| . > Se debe elaborar un informe }
apertura proactiva de la ,
. . anual y publicarlo en su portal
informacion;

electronico, a mas tardar el ultimo

Definira prioridades institucionales dia del mes de enero del siguiente ‘

integrando los recursos
econémicos, tecnolégicos vy
operativos;

ano.




Lievar a cabo la capacitacion y profesionalizacion

El funcionamiento adecuado del SIA descansa en el conocimiento, en la
comprension y en la capacidad de uso de las herramientas por parte de todos

f
del personal de archivos ‘
}

los servidores publicos implicados en sus procesos y actividades.

Los responsables de los archivos de tramite, concentracion e histérico deben contar ‘
con los conocimientos, habilidades, competencias y experiencia archivistica acordes a su
responsabilidad; de no ser asi, los titulares de las unidades administrativas tienen la

obligacion de establecer las condiciones que permitan la capacitacion de los responsables ‘
para el buen funcionamiento de sus archivos. (Art. 30,31, 32)

El SNA estara coordinado con el SNT y el Sistema Nacional Anticorrupcion y deberan
fomentar en los sistemas, la capacitacion y la profesionalizacion del personal encargado de
la organizacion y coordinacion de los sistemas de archivo con una vision integral. (Art.74)

}

Los sujetos obligados deberan promover la capacitacion en las competencias laborales en la
materia y la profesionalizacion de los responsables de las areas de archivo. (Art. 99)

instituciones educativas, centros de investigacion y organismos publicos o privados, para

Los sujetos obligados podran celebrar acuerdos interinstitucionales y convenios con ‘
recibir servicios de capacitacion en materia de archivos (Art. 100) ‘



LGA. De los documentos de archivo electronicos

Ademas de los procesos de gestion previstos en el articulo 12, en la gestion documental
electronica se debera contemplar la incorporacion, asignacion de acceso, seguridad,
almacenamiento, uso y trazabilidad. (Art.41)

En el Programa Anual de Desarrollo Archivistico se estableceran los procedimientos para
la generacion, administracion, uso, control y migracion de formatos electroénicos,
asi como planes de preservacion y conservacion a largo plazo conforme a las
disposiciones que emita el Consejo Nacional (Art.42)

Adoptar medidas de organizacion, técnica y tecnolégicas para garantizar la
recuperacion y preservacion de los documentos de archivo electronicos ... que se
encuentren en un Sistemas Automatizados para la Gestion Documental y
Administracion de Archivos (SAGDAA), bases de datos y correos electronicos. (Art.44)

Implementar SAGDAA, que permitan registrar y controlar los procesos del Art. |12 , de
conformidad con los lineamientos que para tales efectos emita el Consejo Nacional. (Art.45)

¥
\
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\
;
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Sistema automatizado para la gestion documental
(Art. 46)

CONARCH e, Emitira los lineamientos que establezcan las bases para la creacion y uso de dichos

Consejo Naciona

VI.

'g )} sistemas, asi como de los repositorios electronicos, los cuales deberan, como
deArchivos ~"S=®  minimo:

Asegurar la accesibilidad e inteligibilidad de los documentos de archivo electronico en el largo plazo;

Aplicar a los documentos de archivo electronico los instrumentos técnicos que correspondan a los soportes
documentales;

Preservar los datos que describen contenido y estructura de los documentos de archivo electronico y su
administracion a través del tiempo, fomentando la generacidn, uso, reutilizacion y distribucion de formatos
abiertos;

Incorporar las normas y medidas que garanticen la autenticidad, seguridad, integridad y disponibilidad de los
documentos de archivo electronico, asi como su control y administracion archivistica;

Establecer los procedimientos para registrar la trazabilidad de las acciones de actualizacion, respaldo o cualquier
otro proceso que afecte el contenido de los documentos de archivo electronico, y

Permitir adecuaciones y actualizaciones a los sistemas a que se refiere este articulo.

!
\

"
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Programa de seguridad
(Art. 60)

Los S.O. deberan adoptar medidas y procedimientos para garantizar la conservacion
de la informacion con independencia del soporte en el que se encuentren, para lo
cual:

|.Estableceran un Programa de Seguridad de la Informacion que garantice
la continuidad de la operacion, minimice los riesgos y maximizar la eficiencia de
los servicios.

ll.Implementar controles que incluyan Politicas de seguridad

ESARROLL o

GESTION
DE
RIESGOS

&>




Hitos en el cumplimiento de la LGA

° |mp|ementar * Establecer

01 SIA programas de 05
* 15 de diciembre capacitacion GD

e 15 dejunio de

de 2020
2020
Sujetos Sujetos
owoill RS =g
X de Archivos : :
obligados obligados

* Entrada en e« Armonizacién * Inicio de sesiones
de Consejos de

vigor de leyes locales Archivos Local

) o rchivos Locales
15 de junio de * 15 de junio de

2020
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